Fakt Fahrradkurier und -transport ist ein junges und wachsendes Unternehmen mit Sitz in
Konstanz. Wir beschaftigen zurzeit 35 Angestellte (davon 3 in Festanstellung). Um den
wachsenden Anforderungen unseres Betriebs nachzukommen, suchen wir zum
nachstmoglichsten Zeitpunkt einen:

Kaufméannische Mitarbeiter (w,m,d) im Bereich Buchhaltung
/ Personalwesen und Back Office (100%)]

Das sind |hre Aufgaben

- Verantwortlich fir die gesamte Buchhaltung (Kreditoren-, Debitoren- und
Lohnbuchhaltung)

- Fihren des Personalwesens (Bewerbungen bis zur Einstellung, An- und Abmeldungen etc.)

- Einteilung der Schichtpline und deren fortlaufende Uberwachung und Anpassung

- Assistenz der Geschéftsleitung (allgemeine Sekretariatsarbeiten)

- Diverse weitere administrative Arbeiten

Das bringen Sie mit

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
- Einige Jahre Berufserfahrung

- Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

- Selbstandiges und sorgfaltiges Arbeiten

- Sicherer Umgang mit den gangigen MS Office Anwendungen

- Durchsetzungsvermdogen

Das bieten wir [hnen

- Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit viel Eigenverantwortung

- Ausgewogene Work-Life-Balance: Flexible Arbeitszeiten und Home-Office-Madglichkeit
- Flexible Urlaubseinteilung

- Unbefristete Festanstellung in Vollzeit

- Eine offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien

- Faire Entlohnung

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben, freuen wir uns sehr auf lhre Bewerbungsunterlagen. Bitte
senden Sie diese per E-Mail an bewerbungen_fakt{dweb.de

Nahere Auskiinfte erteilt Ihnen gerne auch Frau Zahner oder Herr Kessler telefonisch unter
07531 6 999 418.

Fakt Fahrradkurier und -transport GbR

V(.a.ra Zahner und Edward Kessler fahrradkurier
Furstenbergstrasse 63 und ~transport
78467 Konstanz Bl oo
www.fakt-kn.de
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